
खाता खोलन ेके ललए वधै केवाईसी दस्तावजेों की सचूी: - 

 भारतीय ररज़वव बैंक के मौजदूा ददशालनदशेों के अनसुार खाता खोलते समय स्थायी खाता संख्या (पनै)/फॉमव 60                 

प्राप्त दकया जाना अलनवायव ह.ै  

वैयलिक खातों 

के ललए 

आलधकाररक 

वैध दस्तावेज 

(ओवीडी)        

 पासपोर्व       

 फोर्ो के साथ ड्राइववग लाइसेंस       

 आधार संख्या के होने का साक्ष्य        

 भारतीय लनवावचन आयोग द्वारा जारी मतदाता पहचान पत्र       

 नरेगा द्वारा जारी जॉबकाडव लजस पर राज्य सरकार के अलधकारी लवलधवत हस्ताक्षर 

दकए गए हों       

 राष्ट्रीय जनसंख्या रलजस्र्र द्वारा जारी पत्र लजसमें नाम और पते का उल्लेख हो       

यदद ओवीडी में 

वतवमान / अद्यतन 

पता नहीं ह ै तो 

मान्य 

आलधकाररक वधै 

दस्तावजे (सचूी में 

स ेकम स ेकम एक 

दस्तावजे 

आवश्यक ह.ै) 

 दकसी भी सेवा प्रदाता का उपयोलगता लबल अथावत ्लबजली, रे्लीफोन, पोस्र्पेड 

मोबाइल फोन, गैस पाइपलाइन, पानी का लबल ( दो महीने से अलधक पुराना न हो)       

 संपलि या नगरपाललका कर रसीद;       

 सरकारी लवभागों या साववजलनक क्षते्र के उपक्रमों द्वारा सेवालनवृि कमवचाररयों को 

जारी पेंशन या पाररवाररक पेंशन भुगतान आदशे (पीपीओ), यदद उसमें पत े का 

उल्लेख हो;       

 राज्य या कें द्र सरकार के लवभागों, सांलवलधक या लवलनयामक 

लनकायों, साववजलनक क्षेत्र के उपक्रमों, अनुसूलचत वालिलज्यक बैंकों, लविीय संस्थाओं 

और सूचीबद्ध कंपलनयों के लनयोिा द्वारा जारी आवास आवंर्न पत्र और 

आलधकाररक आवास प्रदान करन ेके ललए ऐस ेलनयोिाओं के साथ लीव एवं लाइसेंस 

करार;       

लवदशेी छात्रों के 

मामल ेमें 
 पासपोर्व और वीजा की प्रलत       

 कॉलेज/संस्थान द्वारा जारी पहचान पत्र       

 पाठ्यक्रम के ललए प्रवशे पत्र लजसमें पाठ्यक्रम की उस अवलध का उल्लेख हो लजसके 

ललए उसे संस्थान/कॉलेज द्वारा प्रवशे ददया गया ह.ै        

 छात्रावास आवासीय व्यवस्था के ललए संस्थान/कॉलजे के लेर्र हडे पर अलधकृत 

हस्ताक्षरकताव द्वारा लवलधवत हस्ताक्षररत जारी आवंर्न  पत्र लजसमें, छात्रावास के 

लवस्ततृ पत े और स्थान, रूम नं और छात्रावास आवासीय व्यवस्था के आवंर्न की 

तारीख आदद का उल्लेख हो या खाता खोलने के 30 ददनों के भीतर दकराया करार के 

रूप में स्थानीय पते के उल्लखे वाला वैध पता साक्ष्य       

अलनवासी 
 पासपोर्व       वतवमान लवदशेी पते ( नीचे में से दकसी एक) का 



भारतीय/ 

लवदशेी    

पयवर्क  हते ु

            

 वैध वीजा       

 पैन/फॉमव 60      

उल्लेख करते हुए पते का 

साक्ष्य                                      

 लवदशेी न्यायालधकरि के सरकारी लवभाग 

द्वारा जारी दकए गए दस्तावज़े यथा 

ड्राइववग लाइसेंस, राष्ट्रीय पहचान काडव, 

सामालजक सुरक्षा काडव, कमवचारी काडव 

और श्रम काडव, कर लनवालसता प्रमािपत्र 

आदद लजसमें आवेदक का नाम और पता हो 

       

 भारत में लवदशेी दतूावास या लमशन द्वारा 

जारी दकया गया पत्र लजसमें 

आवेदक का नाम और पता हो.      

 दकसी भी सवेा प्रदाता का उपयोलगता 

लबल अथावत ् लबजली, रे्लीफोन, पोस्र्पेड 

मोबाइल फोन, गैस पाइपलाइन, पानी 

का लबल (दो महीन े स ेअलधक पुराना 

नहीं)      

 संपलि/नगरपाललका कर रसीद      

 राज्य या कें द्र सरकार के 

लवभागों, सांलवलधक या लवलनयामक 

लनकायों, साववजलनक क्षेत्र के 

उपक्रमों, अनुसूलचत वालिलज्यक बैंकों, 

लविीय संस्थाओं और सूचीबद्ध कंपलनयों के 

लनयोिा द्वारा आलधकाररक आवास के 

आवंर्न के ललए जारी आवास 

आवंर्न पत्र/लीव एव ंलाइसेंस करार; 

पीआईओ / 

ओसीआई हते ु 
 पासपोर्व      

 पीआईओ काडव/ओसीआई काडव      

 पैन/फॉमव 60      

लवदशेी नागररकों 

के ललए 
 पैन/फॉमव60      

 वैध लवदेशी पासपोर्व      

 वैध भारतीय वीज़ा      

वतवमान लवदशेी पत े(कोई भी) का उल्लखे करन े

वाल ेपत ेका साक्ष्य 

                                                         



 लवदशेी ड्राइववग लाइसेंस      

 लवदशेी न्यायालधकरि के सरकारी 

लवभाग द्वारा जारी दस्तावेज़ यथा 

राष्ट्रीय  पहचान  काडव,  ग्रीन  काडव  और  

सामालजक  सुरक्षा  काडव  आदद लजसमें 

लवदशेी नागररक के नाम और पते का 

उल्लेख हो.      

 भारत में लवदशेी दतूावासों या लमशन 

जारी पत्र लजसमें आवेदक का 

नाम और पता हो.     

(भारतीय पत ेके साक्ष्य के ललए एफआरआरओ / एफआरओ प्रमाि पत्र / परलमर् / भारतीय ड्राइववग लाइसेंस / 

ओवीडी / ऊपर उलल्ललखत कोई भी मान्य ओवीडी प्रदान दकया जाना आवश्यक ह।ै) 

कंपलनयों के खात े              लनगमन प्रमािपत्र       

 संस्था के अंतर्ननयम एव ंबलहर्ननयम      

 कंपनी का पैन नबंर      

 लनदशेक मडंल का संकल्प और अपनी ओर से लेन-देन करने के 

ललए अपने प्रबंधकों, अलधकाररयों या कमवचाररयों को दी गई 

पावर ऑफ अर्नी; तथा      

 उनकी ओर से लने-देन करने के ललए अर्नी धारक 

प्रबंधकों, अलधकाररयों या कमवचाररयों, जैसा भी मामला हो, के 

फोर्ोग्राफ के साथ कोई एक ओवीडी और पैन/फॉमव 60  

एकल स्वालमत्व वाली फमव का 

खाता                       

(लनम्नलललखत में स ेकोई दो दस्तावजे प्राप्त दकए जान ेचालहए) 

 पंजीकरि प्रमािपत्र       

 दकुान और प्रलतष्ठान अलधलनयम के तहत नगर लनगम 

के अलधकाररयों  द्वारा जारी प्रमािपत्र/लाइसेंस,       

 लबक्री और आयकर ररर्नव,       

 सीएसर्ी / वैर् / जीएसर्ी प्रमािपत्र (प्रावधालनक/अंलतम),       

 लबक्री कर / सेवा कर / व्यावसालयक रै्क्स अलधकाररयों द्वारा 

जारी प्रमािपत्र / पंजीकरि दस्तावेज़       

 डीजीएफर्ी के कायावलय द्वारा स्वालमत्व प्रलतष्ठान को जारी 



आईईसी (आयातक लनयावतक कोड) या सांलवलधक पशेवेर लनकाय 

कॉपोरेर् द्वारा स्वालमत्व प्रलतष्ठान के नाम पर जारी प्रेलक्र्स 

लाइसेंस/प्रमािपत्र        

 एकल स्वामी के नाम पर पूिव आयकर ररर्नव (केवल पावती 

नहीं) लजसमें फमव की आय पररललक्षत हो रही हो और वह 

आयकर प्रालधकाररयों द्वारा लवलधवत प्रमािीकृत/ स्वीकृत हो.       

 स्वालमत्व प्रलतष्ठन के नाम पर उपयोलगता लबल यथा लबजली, 

 पानी और लैंडलाइन रे्लीफोन लबल       

ऐसे मामलो में जहां शाखाएं संतषु्ट हैं दक इस सचूी में स ेदो दस्तावेजों 

को प्रस्ततु करना संभव नहीं ह ैवहां वे अपने लववेक से गलतलवलध साक्ष्य 

के रूप में इन दस्तावेजों में स ेकेवल एक को स्वीकार कर सकती हैं. ऐस े

मामलों में, शाखाओं को संपकव  वबद ुसत्यापन करना चालहए, ऐसे फमव के 

अलस्तत्व से संबंलधत जानकारी एकलत्रत कर स्वयं को इस बात की  पुलष्ट 

और संतुलष्ट ददलानी चालहए दक स्वालमत्व प्रलतष्ठान के पते से व्यवसाय 

गलतलवलध को सत्यालपत कर ललया गया ह ै 

तथा               

स्वामी के पैन/फॉमव 60 के साथ कोई भी एक ओवीडी 

साझदेारी कंपलनयों के खात े(पजंीकृत)  पंजीकरि प्रमािपत्र,       

 साझेदारी लवलेख; तथा       

 साझेदारी फमव का पैन न,ं       

 उनकी ओर से लने-देन करने के ललए अर्नी धारक व्यलि के 

फोर्ोग्राफ के साथ कोई एक ओवीडी और पैन/फॉमव 60 

ट्रस्र् के खात े  पंजीकरि प्रमािपत्र       

 ट्रस्र् लवलेख;       

 संस्था का पैन/फॉमव60       

 उनकी ओर से लने-देन करने के ललए अर्नी धारक व्यलि के 

फोर्ोग्राफ के साथ कोई एक ओवीडी और पैन/फॉमव 60       



अपजंीकृत साझदेारी फमव/ट्रस्र् एव ं

सोसायर्ी सलहत अलनगलमत सघं  या 

वयैलिक लनकाय के खात े  

 ऐसे संघ या वैयलिक लनकाय की प्रबंधन सलमलत का संकल्प;       

 अलनगलमत संघ या वैयलिक लनकाय का पनै/फॉमव 60        

 उनकी ओर से लने देन करने के ललए दी गई पावर ऑफ अर्नी;       

 उनकी ओर स ेलेन देन करने के ललए पावर ऑफ अर्नी धारक 

व्यलि के संबंध में कायावलय पदालधकाररयों/हस्ताक्षरकतावओं 

और पावर ऑफ अर्नी धारक व्यलि, यदद ह ै का कोई एक 

ओवीडी और पैन/फॉम 60;       

 ऐसे संघ या वैयलिक लनकाय के काननूी अलस्तत्व को सामूलहक 

रूप से स्थालपत करने वाले लनम्नलललखत दस्तावजेों की 

उलल्ललखत सूची में से कोई एक       

 साझेदारी लवलेख/ ट्रस्र् लवलेख/उपलनयम 

 दकुान और प्रलतष्ठान अलधलनयम के तहत नगरपाललका 

अलधकाररयों द्वारा जारी प्रमािपत्र/लाइसेंस, 

 लबक्री कर ररर्नव, 

 सीएसर्ी/वीएर्ी/जीएसर्ी प्रमािपत्र (प्रावधालनक/अंलतम) 

 लबक्री कर/ सेवा कर/ पेशवेर 

कर अलधकाररयों द्वारा जारी प्रमािपत्र/ पंजीकरि दस्तावज़े 

 सांलवलधक लनगलमत पशेवेर लनकाय द्वारा स्वालमत्व प्रलतष्ठान के 

नाम पर जारी प्रमािपत्र/पजंीकरि दस्तावेज  

 एकल स्वामी के नाम पर पूिव आय कर ररर्नव (केवल पावती 

नहीं) लजसमें फमव की आय पररललक्षत हो रही हो और वह आय 

कर प्रालधकाररयों द्वारा लवलधवत प्रमािीकृत/ स्वीकृत हो.       

 संस्थान के नाम पर 

लबजली, पानी और लैंडलाइन रे्लीफोन लबल जैसे उपयोलगता 

लबल 

वहद ूअलवभि पररवार के खात े  एचयूएफ का पनै काडव       

 कताव स ेघोषिा       

 सभी कताव और कोपासवनर द्वारा हस्ताक्षररत एचचयूएफ पत्र/   

घोषिापत्र       

 फोर्ोग्राफ के साथ कताव का कोई एक ओवीडी और पैन/फॉमव60  



सरकार या उसके लवभागों, 

सोसायर्ी, लवश्वलवद्यालय और ग्राम 

पचंायत जसै ेस्थानीय लनकाय आदद के 

खात े                                            

                                          

 सरकार या उसके लवभागों, सोसायर्ी, लवश्वलवद्यालय और ग्राम 

पंचायत जैस े स्थानीय लनकाय आदद की ओर से कायव करने के 

ललए अलधकृत व्यलि का नाम दशावनवेाला दस्तावेज;       

 उनकी ओर से लेन देन करने के ललए अर्नी धारक व्यलि के 

फोर्ोग्राफ के साथ कोई एक ओवीडी और पैन/फॉमव 60 और       

 इकाई/न्यालयक व्यलि के कानूनी अलस्तत्व को स्थालपत करन े

वाला कोई दस्तावजे  
राजनीलतक दलों का खाता  उपलनयम के अनुसार कायवकाररिी सलमलत/प्रबंधन सलमलत का 

लवलधवत हस्ताक्षररत संकल्प लजसमें दल अध्यक्ष/अलधकृत 

हस्ताक्षरकताव, अवलध आदद का उल्लेख हो.        

 राजनीलतक दल का पनै        

 उनकी ओर से लने देन करने के ललए दी गई पावर ऑफ अर्नी;       

 दल के संलवधान/उपलनयमों की लवलधवत प्रमालित प्रलत 

 चुनाव आयोग के साथ दल के पंजीकरि की लवलधवत प्रमालित 

प्रलत       

 खाता खोलने के ललए उप लनयमों के अनसुार दल 

अध्यक्ष/प्रालधकृत हस्ताक्षरकताव स ेदल के लेर्र हडे पर प्रालधकार 

पत्र लजसमें राज्य इकाई का पता, खात े का शीषवक और 

अलधकृत हस्ताक्षरकताव के ललए पररचालन अनुदेशों का उल्लेख 

हो और उसके साथ उनके हस्ताक्षर और फोर्ोग्राफ का 

अनुप्रमािन हो.       

 उनकी ओर स ेलेन देन करने के ललए पावर ऑफ अर्नी धारक 

व्यलि के संबंध में कायावलय पदालधकाररयों/हस्ताक्षरकतावओं 

और पावर ऑफ अर्नी धारक व्यलि, यदद ह ै का कोई एक 

ओवीडी और पैन/फॉम 60 

 

 



 
 

List Of Valid  KYC Documents For Account Opening:- 
 

Permanent Account Number (PAN)/ FORM60 is mandatorily to be obtained while opening of the accounts as per 
extant Reserve Bank of India Guidelines. 

Off icia l ly Val id  
Documents 
(OVDs) for 
Accounts  o f 
Individuals 

 Passport 
 Driving license with photo 
 Proof of possession of Aadhaar Number 
 Voter’s Identity Card issued by Election Commission of India, 
 Job card issued by NREGA duly signed by an officer of the State Government. 
 Letter issued by the National Population Register containing details of Name and 

Address. 
 

Deemed Of ficial ly 
Va lid Documents, 
In case OVD does not 
contains current/ 
updated address.  (At 
least one document 
from the list is 
required.) 

 Utility bill of any service  provider  i.e. electricity,  telephone, postpaid mobile 
phone, piped gas, water bill (not more than two months  old) 

 Property  or Municipal Tax receipt; 
 Pension  or  family pension  payment  orders (PPOs) issued  to  retired 

employees by Government Departments or Public Sector Undertakings, If  
they contain the address; 

 Letter of allotment of accommodation from employer issued by State or 
Central Government departments, statutory or regulatory bodies, and public 
sector undertakings, scheduled commercial banks, financial institutions and 
listed companies. Similarly, leave and license agreements with such 
employers allotting official accommodation; 

 

 

In case of Foreign 
Students  

 

 Copy of Passport and copy of Visa. 
 An Identity Card issued by college / institution. 
 An admission letter for the course mentioning duration of course for which he/ 

she is admitted by the Institute / College. 
 An allotment letter  on letter  head of the institution/ college for allotment of 

hostel accommodation duly singed by the authorized signatory, mentioning 
detailed address and location of hostel, room no. etc. and date of allotment 
of hostel accommodation etc. or a valid address proof giving local address in 
form of rent agreement within 30 days of opening of the account. 

 

 

For  NRI / Foreign 
Tourist 

 

 Passport 
 Valid Visa 
 PAN/FORM60 

 

 

Address proof mentioning the current 
overseas address (any one of the below) 
 

 

 Documents issued by Govt. Deptt. of foreign 
jurisdictions i.e. Driving License, National 
Identification Card, Social Security Card, 
Employee Card and Labour Card, Tax 
Residency Certificate etc. having Name and 
Address of the Applicant 

 Letter Issued by Foreign Embassies or Mission 
in India having Name and  Address of the 
Applicant 

 Utility bill of any service  provider  i.e. 
electricity,  telephone, postpaid mobile phone, 
piped gas, water bill (not more than two months  
old) 

 Property/ Municipal Tax Receipt 
 Letter of allotment of accommodation/ Leave 

and License agreements allotting official 
accommodation from employer issued by State 
or Central Govt. departments, statutory or 
regulatory bodies, public sector undertakings, 
scheduled commercial banks, financial 
institutions and listed companies. 

For PIO/OCI  

 Passport 
 PIO card/ OCI card 
 PAN/FORM60 



For Foreign Nationals  PAN/FORM60 
 Valid Foreign Passport 
 Valid Indian Visa 

 

Address proof mentioning the current 
overseas address (any one) 
 Foreign Driving License 
 Documents issued by Govt. Deptt. of foreign 

jurisdictions i.e. National Identification Card, 
Green Card and Social Security Card etc. having 
Name and Address of the Foreign National. 

 Letter Issued by Foreign Embassies or Mission in 
India having Name and Address of the Applicant 

(FRRO/ FRO Certificate/ Permit/ Indian Driving License/ OVDs/ any Deemed OVD mentioned herein above, 
is required to be provided for Indian Address Proof.) 
 

Accounts of 
Companies 
 

 Certificate of Incorporation  
 Memorandum & Articles of Association. 
 PAN No. of the Company 
 Resolution of the Board of Directors and Power of Attorney granted to its 

managers, officers or employees to transact on its behalf; and 

 Any one of the OVDs and PAN/FORM60 of the managers, officers or employees, 
as the case may be, holding an attorney to transact on its behalf with his / her 
photograph 
 

Accounts of Sole 
Proprietary firms. 
 

(Any two of the following documents to be obtained) 
 Registration Certificate 
 Certificate/ license issued by the municipal authorities under Shop & Establishment 

Act, 
 Sales and income tax returns, 
 CST/ VAT/GST Certificate (Provisional/Final),  
 Certificate / registration document issued by Sales Tax / Service Tax / Professional 

Tax authorities. 
 IEC (Importer Exporter Code) issued to the proprietary concern by the office of 

DGFT or License/ certificate of practice issued in the name of proprietary concern 
by any professional body incorporated under statute. 

 Complete Income Tax return (not just the acknowledgement) in the name of Sole 
Proprietor where the Firm’s income is reflected, duly authenticated/ Acknowledged 
by the Income Tax Authorities. 

 Utility bills such as electricity, water, and landline telephone bills in the name of the 
proprietary concern. 

In case where the branches are satisfied that it is not possible to furnish two such 
documents from the above list, they would have the discretion to accept only one of those 
documents as activity proof. In such cases, the branches would have to undertake 
contact point verification, collect information to establish the existence of such firm, 
confirm, and satisfy itself that the business activity has been verified from the address of 
the proprietary concern.                     AND 
Any one of the OVDs along with PAN/ FORM60 of the proprietor. 

Accounts of 
Partnership firms. 
(Registered) 
 

 Registration certificate,  
 Partnership deed; and 
 PAN No. of the Partnership Firm, 

 

 Any one of the OVDs and PAN/ FORM60 of the person holding an Attorney to 
transact on its behalf with his/ her photograph 

Accounts of Trusts 
 

 Registration Certificate 
 Trust Deed;  
 PAN/ FORM60 of Entity 

 

 Any one of the OVDs and PAN/FORM60 of the person holding an Attorney to 
transact on its behalf with his/her photograph. 

Accounts of 
Unincorporated 
Associations or body 
of individuals 
includes unregistered 

 

 Resolution of the Managing body of such association or body of individuals; 
 PAN/ FORM60 of Unincorporated Associations or body of individuals 

 

 Power of Attorney granted to transact on its behalf; 
 



partnership firm/ 
trusts and societies.  

 Any one of the OVDs and PAN/ FORM60 of the Office bearers / Signatories and 
persons holding Power of Attorney, if any  with his/her photograph in respect of the 
person holding an Attorney to transact on its behalf;  
 

 Any one of the below mentioned list of documents to collectively establish the legal 
existence of such an associations or body of individuals. 
 Partnership Deed/ Trust Deed/ Bye Laws 
 Certificate/ license issued by the municipal authorities under Shop & 

Establishment Act, 
 Sales Tax Returns, 
 CST/ VAT/ GST certificates (Provisional/ Final) 
 Certificate/ registration document issued by Sales Tax/ Service Tax/ 

Professional Tax authorities. 
 License/ certificate of practice issued in the name of proprietary concern by 

any professional body incorporated under statute.  
 Complete Income Tax return (not just the acknowledgement) in the name of 

Sole Proprietor where the Firm’s income is reflected, duly authenticated/ 
Acknowledged by the Income Tax Authorities.  

 Utility bills such as electricity, water, and landline telephone bills in the name 
of the concerns. 

 

Accounts of Hindu 
Undivided Family 

 

 PAN Card of HUF. 
 

 Declaration from the Karta. 
 

 HUF Letter/ Declaration signed by all the coparcener and Karta 
 

 Any one of the OVDs and PAN/ FORM60 of the Karta with his / her photograph 
Accounts of the 
Government or its 
Departments, 
societies, universities 
and local bodies like 
village panchayats 
etc. 
 

 

 Document showing name of the person authorized to act on behalf of the 
Government or its Departments, societies, universities and local bodies like village 
panchayats;   

 Any one of the OVDs and PAN/FORM60 of the person holding an attorney to 
transact on its behalf and  

 Any document to establish the legal existence of such an entity/ juridical person.   

Account of Political 
Parties 

 Duly signed resolution of the working committee/ managing body as per bye- laws 
indicating details of the party president/ authorized signatory, tenure etc. 

 PAN of the Political Party 
 Power of Attorney granted to transact on its behalf; 
 Duly authenticated copy of Constitution/ Bye laws of the Party 
 Duly authenticated copy of Registration of Party with election commission 
 Authority letter, on party letter head, from Party president/ Authorized signatory as 

per Bye-laws for opening of account mentioning address of the State Unit, Title of 
Account and operating instructions for authorized signatory with attestation of their 
signature and photograph. 

 Any one of the OVDs and PAN/ FORM60 of the Office bearers / Signatories and 
persons holding Power of Attorney, if any  with his/her photograph in respect of the 
person holding an Attorney to transact on its behalf;  

 

 


